Ghidul Cetateanului
Cum sa infiintezi si sa iei in evidenta o asociatie (ONG)

Acest ghid este conceput pentru a va ajuta sa navigati cu usurinta prin procedura legala
de infiintare a unei asociatii nonprofit. O societate civila puternica este partenerul
esential al statului in aplicarea politicilor de guvernare deschisa, iar transformarea unei
idei intr-o organizatie cu acte in regula trebuie sa fie un proces clar si accesibil.

Activitatea de infiintare si functionare a asociatiilor si fundatiilor in Romania este
reglementata in principal de Ordonanta Guvernului nr. 26/2000 cu privire la asociatii
si fundatii (cu modificarile si completarile ulterioare aduse de-a lungul anilor, pentru
a simplifica procedurile).

lata pasii practici pe care trebuie sa ii urmati pentru a lua in evidenta si a dobandi
personalitate juridica pentru o asociatie.

Drepturile si principiile fundamentale

» Libertatea de asociere: Aveti dreptul constitutional de a va asocia liber cu alte
persoane pentru a promova valori civice, sociale, culturale sau de mediu.

o Numarul minim de membri: Pentru a infiinta o asociatie, legea cere un minim
de 3 membri fondatori care se asociaza pe baza unei intelegeri comune.

o Patrimoniul accesibil: Statul a eliminat barierele financiare majore. Astazi,
pentru patrimoniul initial (capitalul) necesar pentru infiintarea unei asociatii nu
mai este prevazuta o anumita suma minima, dar trebuie sa faceti dovada
existentei acestuia.

Pasul 1: Rezervarea denumirii asociatiei

Tnainte de a redacta actele, trebuie sa va asigurati cd numele pe care il doriti pentru
ONG nu este deja folosit.

» Trebuie sa depuneti o cerere la Ministerul Justitiei (procedura se poate face si
online sau prin corespondenta) pentru obtinerea Dovezii disponibilitatii
denumirii.

o Acest document este valabil 6 luni, timp in care aveti dreptul exclusiv de a folosi
acea denumire pentru a va inregistra actele.

Pasul 2: Stabilirea sediului social si redactarea actelor
Asociatia trebuie sa aiba o adresa oficiala (sediul social).

Apoi, membrii fondatori trebuie sa redacteze si sa semneze doua documente esentiale:



1. Actul constitutiv: Documentul care atesta vointa de asociere, datele
fondatorilor, sediul, patrimoniul initial si componenta primului consiliu director.

2. Statutul asociatiei: ,Constitutia” organizatiei, care detaliaza scopul,
obiectivele, drepturile si obligatiile membrilor. Notd: Conform legislatiei
simplificate, actele pot fi atestate de un avocat sau autentificate la notar,
nemaifiind obligatorie forma autenticd notariald decat in cazul in care asociatia
primeste ca patrimoniu initial un bun imobil (un teren sau o clddire).

Pasul 3: Obtinerea cazierelor fiscale si dialogul cu institutiile

Toti membrii fondatori trebuie sa obtina cazierul fiscal de la ANAF (care dovedeste ca
nu au savarsit fapte de evaziune sau alte abateri financiare).

Daca pe parcursul adunarii documentelor aveti neclaritati si doriti sa solicitati
informatii de la instante, Ministerul Justitiei sau ANAF, navigati pe website-urile
acestora.

Ca un exercitiu de evaluare a transparentei institutionale, cautati sectiunea ,,Numele
persoanei responsabile de primirea solicitarilor in baza Legii nr. 544/2001, datele
de contact, modele de formulare”. Cand ajungeti in aceasta pagina, este esential sa
verificati daca se specifica undeva numele persoanei responsabile. O administratie
orientata spre cetatean isi asuma comunicarea, afisand public un nume si un prenume
pentru functionarul responsabil, evitand astfel anonimatul birocratic.

Pasul 4: Depunerea dosarului la Judecatorie

Organizatia prinde viata juridica in instanta. Dosarul complet trebuie depus la Grefa
Judecatoriei pe raza careia asociatia isi are sediul social. Dosarul trebuie sa contina:

o Cererea tip de inscriere;

« Actul constitutiv si Statutul (in original/copii certificate);

« Dovada rezervarii denumirii (de la Ministerul Justitiei);

« Dovada sediului social;

o Cazierele fiscale ale fondatorilor;

» Dovada depunerii patrimoniului initial (extras de cont de 200 lei).

Pasul 5: Pronuntarea si inscrierea in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor

Un judecator va analiza dosarul. Daca toate actele sunt in regula, instanta va pronunta
o Incheiere de admitere. Dupd expirarea termenului de apel, incheierea devine
definitiva, iar asociatia este inscrisa automat in Registrul Asociatiilor si Fundatiilor
(tinut de grefa judecatoriei). Din acest moment, asociatia dumneavoastra a dobandit
personalitate juridica. Judecatoria va va elibera Certificatul de inscriere (Certificatul
de identitate a asociatiei).



Informatiile publice centralizate sunt gestionate de Ministerul Justitiei, care pune la
dispozitie o baza de date consultativa la nivel national - Registrul National ONG -
Ministerul Justitiei.

Daca aveti nevoie de informatii specifice sau de verificari detaliate, puteti trimite o
solicitare scrisa pe adresa de e-mail ongmj@just.ro (adresata Biroului de Evidenta
ONG).

Legi complementare de care trebuie sa tineti cont

Odata ce asociatia a fost infiintata, activitatea ei se va intersecta obligatoriu cu alte
reglementari. Pentru a functiona corect si transparent, trebuie sa cunoasteti si
urmatoarele legi:

1. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal (Obtinerea CIF): Sentinta judecatoreasca
nu este suficientd pentru a opera financiar. In termen de 30 de zile de la infiintare,
trebuie sa mergeti la ANAF cu actele asociatiei pentru a obtine Certificatul de
Inregistrare Fiscala (CIF). Fara CIF, nu puteti deschide un cont bancar permanent, nu
puteti semna contracte si nu puteti atrage sponsorizari. Tot Codul Fiscal reglementeaza
modul in care puteti primi sponsorizari deductibile de la companii.

2. Legea nr. 129/2019 pentru prevenirea si combaterea spalarii banilor: Orice
asociatie din Romania are obligatia de a depune la Ministerul Justitiei Declaratia
privind beneficiarul real. Aceasta este o masura de transparenta financiara. Trebuie
sa declarati cine sunt persoanele fizice care controleaza de fapt organizatia (de regula,
membrii Consiliului Director). Declaratia se depune la infiintare si de fiecare data cand
se schimba structura de conducere.

3. Legea nr. 350/2005 si Legea nr. 78/2014 Dupa ce asociatia devine activa:

o Veti putea atrage fonduri publice nerambursabile pentru proiectele
dumneavoastra comunitare, conform normelor Legii nr. 350/2005.

o Daca veti lucra cu voluntari (inclusiv dumneavoastra, ca fondatori, puteti face
voluntariat pentru propriul ONG), veti fi obligati sa respectati Legea nr. 78/2014
privind reglementarea activitatii de voluntariat, semnand contracte si emitand
certificate de voluntariat.

Infiintarea unui ONG este primul pas cdtre o implicare civicd reald, oferindu-va un
vehicul legal, recunoscut de stat, prin care puteti aduce schimbdri pozitive in
comunitatea dumneavoastra.

Alternativa Simplificata: Delegarea procedurii catre un avocat

Daca nu dispuneti de timpul necesar pentru a redacta documente si a va deplasa la
sediile institutiilor, legea va permite sa apelati la serviciile unui avocat. Prin semnarea
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unui contract de asistenta juridica, avocatul devine reprezentantul dumneavoastra
legal in relatia cu statul pe toata durata procesului de infiintare a asociatiei.

Ce face avocatul in locul dumneavoastra?

» Redactarea si atestarea actelor: Avocatul va concepe Actul Constitutiv si
Statutul in mod profesionist, adaptate exact pe scopul asociatiei dumneavoastra.
Mai mult, prin aplicarea stampilei profesionale, avocatul atesta identitatea
partilor, continutul si data actelor. Astfel, nu mai este nevoie sa mergeti la un
notar public pentru autentificarea documentelor (cu exceptia situatiei in care
asociatia primeste un imobil in patrimoniul initial).

« Obtinerea actelor prealabile: Pe baza unei imputerniciri (procuri avocatiale),
avocatul poate face demersurile pentru rezervarea denumirii la Ministerul
Justitiei si poate scoate cazierele fiscale ale fondatorilor de la ANAF.

» Depunerea si sustinerea dosarului in instanta: Avocatul asambleaza dosarul, il
depune la Judecatorie, participa la termenul de judecata pentru a raspunde
eventualelor intrebari ale judecatorului si ridica la final Certificatul de inscriere
(Incheierea definitiva). Dumneavoastra va trebui doar sa ii furnizati o copie dupa
dovada depunerii patrimoniului si dovada sediului social.

Interactiunea cu institutiile prin intermediul avocatului

Chiar daca ati delegat procedura, este posibil ca dumneavoastra sau avocatul sa doriti
clarificari administrative de la diverse institutii (Ministerul Justitiei, instante). Cand
accesati site-urile acestor institutii pentru a lua legatura cu ele, verificati sectiunea
standardizata ,,Numele persoanei responsabile de primirea solicitarilor in baza Legii
nr. 544/2001, datele de contact, modele de formulare”. Va reamintesc sa analizati
atent daca in acea pagina se specifica undeva numele si prenumele persoanei
responsabile. Indiferent daca solicitarea este facuta de dumneavoastra sau de avocatul
reprezentant, comunicarea cu un functionar asumat nominal este intotdeauna mai
rapida si mai eficienta decat trimiterea de documente catre adrese de e-mail generale.

lata o defalcare clara si transparenta a costurilor pe care trebuie sa le luati in calcul
daca alegeti sa infiintati asociatia prin intermediul unui avocat. Costurile se impart in
doua categorii distincte: taxele fixe percepute de statul roman si onorariul pentru
serviciile juridice.

1. Taxele obligatorii de stat (Costuri fixe)
Acestea sunt sumele pe care trebuie sa le achitati indiferent daca faceti procedura
singur sau printr-un avocat. Sunt taxe administrative modice, menite sa acopere

costurile de procesare ale institutiilor:

« Taxa pentru rezervarea denumirii: Se achita in contul Ministerului Justitiei (de
regula prin Trezorerie sau platforme online de plata a taxelor).



« Taxa judiciara de timbru: Aceasta este taxa obligatorie pentru ca Judecatoria
sa va analizeze dosarul de infiintare. Se achita la bugetul local al primariei de
domiciliu/sediu.

« Obtinerea cazierului fiscal: Gratuit. Cazierul fiscal pentru membrii fondatori se
elibereaza gratuit de catre ANAF, de cele mai multe ori direct prin platforma
Spatiul Privat Virtual (SPV).

2. Patrimoniul initial (Capitalul organizatiei)

« Depunerea patrimoniului: Atentie: Aceasta suma nu este o taxa si nu reprezinta
un ban pierdut. Este fondul de rulment obligatoriu cu care asociatia porneste la
drum. Dupa ce asociatia obtine personalitate juridica si actele finale, cu aceasta
dovada a depunerii sumei veti merge la banca pentru a deschide contul oficial al
asociatiei, iar banii vor fi transferati acolo, putand fi folositi ulterior pentru
primele cheltuieli ale organizatiei (de exemplu, o stampila sau comisioane
bancare).

3. Onorariul Avocatial (Costul delegarii)

Onorariile nu sunt impuse prin lege, piata avocaturii fiind libera. Costul depinde de
complexitatea scopului asociatiei, de numarul de fondatori si de orasul in care se
infiinteaza.

Ce ar trebui sa includa costul:

Consultanta initiala pentru stabilirea obiectivelor;
Redactarea Actului Constitutiv si a Statutului (personalizate, nu doar un
sablon copiat de pe internet);

o Atestarea actelor cu stampila avocatiala (va scuteste de taxele notariale
care, altfel, s-ar ridica si ele la cateva sute de lei);

o Deplasarea sau depunerea online a cererilor pentru rezervarea denumirii
si caziere;

o Asamblarea dosarului, depunerea la Judecatorie si reprezentarea in fata
judecatorului la termen; A

o Ridicarea documentelor finale (Certificatul de inscriere si Incheierea).

Costuri extra posibile: Daca nu aveti sediu si avocatul va ajuta cu redactarea sau
atestarea unui contract de comodat pentru un spatiu, sau daca fondatorii sunt cetateni
straini si este nevoie de traduceri legalizate, onorariul poate creste usor.

In consecintd, in vederea stabilirii unui buget exact, se recomanda verificarea
prealabila a taxelor de stat actualizate la zi pe portalurile institutiilor competente,
precum si solicitarea unei oferte financiare personalizate din partea reprezentantului
conventional ales, anterior semnarii contractului de asistenta juridica.



